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ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA VA
Organizeaza concurs pentru ocuparea postului de administrator , pe perioadi

nedeterminati, 0,5 normi, conform calendarului atisat.
Avind in vedere:

e Art. 30 din Legea Nr. 253/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;

e HG Nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant corespundtor functiilor contractuale i criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, modificat prin H.G. 1027/2014, H.G. 427/2015, H.G. 269/2016.

e Legea nr.55/2020 modificati prin Legea 203/16.09.2020 art.11.

e H.G. nr.1027/2014 pentru modificarea i completarea Regulamentului-cadru.

e Art91] din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011

L.CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

1. Cetatenie romana;

2. Cunoagterea limbii roméne scris si vorbit;

Capacitate deplind de exercitiu, stare de sinitate corespunziitoare postuilui pentru care
candideaza, atestd pe baza adeverintei medicale eliberate de medic de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

3. Tndeplinirca conditiilor se studii;
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4, Nu are antecedente penale;

5, Conditiile enuntate mai sus trebuie indeplinite cumulate;
II. CONDITH SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
1. Studii superioare economice absolvite cu diploma de licentd;

2. Cunogtinte de operare PC, in special in ceea ce priveste aplicatii dedicate pentru
contabilitate, respectiv Microsoft Office, Windows, cunoasterea programelor SIR,
FOREXEBUG-contabilitate bugetard, platforma SICAP

3. Abilitati de relationare-comunicare cu intreg personalul din invafimant;
4. Abilitsti de munca in echipi;
5. Disponibilitate la program flexibil;

6. Disponibilitate pentru indeplinirea unor sarcini trasate de cétre conducerea unititii

scolare prin figa postului;

1IL. DOCUMENTE DE INSCRIERE:

1. Cerere de tnscriere adresatd conducerii unitatii scolare;

2. Copia actului de identitate, copia certificatului de nastere §i casitorie (daci este

cazul);

3. Copii ale actelor de studii ( diplom de bacalaureat, diploma de licent3, diplome

diferite cursuri doveditoare in specialitatea postului unde este cazul;
4. Cazier judiciar;

5. Adeverin(d care si ateste starea de sAnditate corespunzatoare, eliberatd de medicul de

familie sau de catre unititile sanitare abilitate;

6. Curriculum vitae — madel European;
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1V. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULU]J $1 DISPOZITII

FINALE:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale Virgata,

conform calendarului.

Informatiile suplimentare se pot obfine in zilele lucratoare, telefonic la nr. 0265-588-

150 sau personal Iz secretariatul scolii.

Concursul se va desfisura la sediul Scolii Gimnaziale Virgata, conform graficului de

mai jos:

Etapa de concurs Data/perioada Interval orar Locatia
Publicarea anuntului 18.10.2022 - Site-ul IS] Mures
Depunerea dosarelor de Inscriers 18.10.2022- 11:00-13:00 Secretariatul Scolii

26.10.2022 Gimnaziale Vargata
Evaluarea dosarelor 26.10.2022 13:00-14:00 Secretariatul Scolii
Gimnaziale Virgata
Publicarea listei candidatiifor in urma | 26.10.2022 14:00 Avizul Scolii Gimnaziale
selectiei de dosare Virgata
Depunerea contestatiilor 26.10.2022 14:00-15:00 Secretariatul Scolii
Gimnaziale Vargata
Afigarea rezultatelor dup contestatii | 26.10.2022 16:00 Avizul Scolii Gimnaziale
Virgata
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Proba scrisd 27.10.2022 09:00-11:00 Sala de examen $coala
Gimnaziali Viirgata

Afigarea rezultatelor la proba scrisd | 27.10.2022 13:00 Avizul Scolii Gimnaziale
Viargata

Depunerea contestagiilor 27.10.2022 13:00-14:00 Secretariatul Scolii
Gimnaziale Virgata

Afisarea rezultatelor dup4 contestatii 27.10.2022 15:00 Avizul Scolii Gimnaziale
Virgata

Proba practicd 28.10,2022 09:00-10:00 Sala de examen Scoala
Gimnaziald Virgata

Afisarea rezultatelor la proba practica 28.10.2022 11:00 Avizul Scolii Gimnaziale
Virgata

Depunerea contestatiilor 28.10.2022 11:00-12:00 Secretariatul Scolii
Gimnaziale Vérgata

Afisarea rezultatelor dupl contestatii 28.10.2022 13:00 Avizul Scolii Gimnaziale
Virgata

Interviu 28.10,2022 13:00-14:00 Sala de examen $coala
Gimnaziald Virgata

Afisarea rezuitatelor finale 28.10.2022 14:30 Avizul Scolii Gimnaziale

Viargata
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V. PROCEDURA DE SELECTIE:

1. Selectia dosarelor: Admis/Respins
2. Proba scrisd: minim 50 puncte-maxim 100 puncte
3. Proba practicd: minim 50 puncte-maxim 100 pusncte

4. Interviul: minim 50 puncte-maxim 100 puncte

Noti: Candidatii care nu au obfinut minim 50 puncte la o proba de concurs,

nu vor participa la urmitoarea proba.

Candidatul declarat reusit se incadreazi, pe perioadi nedeterminati,
fncepind cu data de 01.11.2022 .

V1. BIBLIOGRAFIE:

¢ Legea 1/2011-Legea educaiei nationale cu modificarile §i completarile ulterioare

» Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile §i completarile ulterioare-republicata;

s Legea nr 82/1991, Legea contabilitifii, republicaty;

s Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificarile §i completdrile ulterioare;

¢ H.G 500/2011-Registrul de Evidenta a Salariatilor,

s Legea 273/29.06.2006-privind finaniele publice locale, publicate in M.Of.618/18.07.2006;

¢ Ordinul Ministrului Finanjelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitdfii institutiilor publice, planul de conturi pentru
institutiile publice gi instructiunile de aplicarea acestuin, cu modificdrile si completrile
ulterioare, completat §i modificat prin Ordinul ANAF nr 82/2016;

¢  Ordinul Ministrului Finantelor publice nr,1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice

privind angajarea,lichidarea, ordonatarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i
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organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare §i legale, publicat in M.Of. 37/2003,
cu modificari §i completéri;

o  Ordonanta Guvernului-OG 119/1999 privind controlul inter §i controlul finaciar preventiv
modificat3 si completatd de Legea 234/2010;

o H.G.2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea §i duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

o Ordinul 2861/2009-privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitularilor proprii;

o Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic i didactic
auxiliar din invifimant, publicat in M.Of.nr 323/2001;

e H.G.or 276/2013, privind stabilirea valorii a mijloacelor fixe, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

e Ordinul nr 923/2014, pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv, modificat §i completat prin OMFP nr 1139/2015;

¢ 0O.M.F.P.nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile, actualizat;

o Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

o  H.G.nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare

la atribuirea contractului de achizitie public / acordului-cadru din Legea 98/2016;
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